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ALLEGATO 1 
 

AVVISO 3/2022 
PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA (PNRR) 

PROGRAMMA “GARANZIA OCCUPABILITA’ DEI LAVORATORI – GOL - 
Catalogo regionale dell’offerta formativa per la realizzazione di percorsi formativi upskilling e 

reskilling mirati al rafforzamento dell’occupabilità in Sicilia attraverso il reinserimento lavorativo, 
l’aggiornamento e la riqualificazione dei lavoratori lontani dal mercato del lavoro 

 
BANDO PUBBLICO PER LA SELEZIONE DI PERSONALE DOCENTE e NON DOCENTE 

 
 
 

Il sottoscritto_____________________________________________________________________  
 
nato/a a _________________________________________________ il______________________ 
 
C.F __________________________________________ tel_________________________________ 
 
Email ___________________________________________________________________________ 
 
Residente in ______________________________________________________________________ 
 
Domiciliato in_____________________________________________________________________ 
 
 

 
 

CHIEDE 
 
 Di partecipare al bando di reclutamento del personale 
 
relativo ai percorsi, moduli, funzioni e ruoli di cui all’Avviso 3/2022 e al presente bando di selezione. 
 
 
 
 

 
 
 

 Docente  Non docente 
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PERSONALE DOCENTE 
 
 
Corso per “ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE (Reskilling)” 
Contrassegnate con una X i moduli per i quali ci si intende candidare 

  

MODULO Ore aula 
 Tecniche di comunicazione applicata 50 

 Tecniche e strumenti di archiviazione 40 

 Elementi di organizzazione aziendale 60 

 Corrispondenza commerciale 40 

 
Tecniche e strumenti di segreteria 60 

 Elementi di tecnica commerciale 50 

 Strumenti di incasso e pagamento 40 

 Software applicativo d’ufficio 60 

 Comunicazione base 20 

 Igiene e sicurezza nei luoghi di lavoro 16 

 Alfabetizzazione Informatica 40 

 Lingua Inglese 24 

 
 
Corso per “Assistente alla struttura educativa” (Reskilling) 
Contrassegnate con una X i moduli per i quali ci si intende candidare 

 

MODULO Ore aula 
 Elementi e Tecniche di Igiene ambientale e alimentare 15 

 Gestione dei materiali e strumenti didattici 15 

 Tecniche di organizzazione strutture didattiche 20 

 Elementi e tecniche di prio soccorso 20 

 
Elementi relativi alla normativa della prevenzione e sicurezza 15 

 Elementi di psicologia dell’età evolutiva 20 

 Elementi di attività ludiche 15 

 Cenni di puericultura e igiene 20 

 Elementi e tecniche di comunicazione 20 

 Regole e normative dell’assistenza alla struttura 15 

 Elementi di deontologia professionale 15 
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Corso per “Addetto amministrativo segretariale” (UpSkilling) 
Contrassegnate con una X i moduli per i quali ci si intende candidare 

 

MODULO Ore modulo 
 Tecniche di comunicazione 30 

 Tecniche e strumenti di segreteria 25 

 Corrispondenza commerciale 20 

 Elementi di organizzazione aziendale 10 

 
Tecniche di archiviazione 15 

 
 
 
Corso per “Assistente familiare” (Reskilling) 
Contrassegnate con una X i moduli per i quali ci si intende candidare 

 

MODULO Ore modulo 
 Tecniche di osservazione e comunicazione 20 

 I bisogni primari 20 

 Sicurezza e prevenzione incidenti domestici 15 

 Elementi di mobilizzazione 20 

 
Elementi e tecniche di primo soccorso 20 

 Elementi e tecniche di igiene personale 20 

 Elementi e tecniche nella cura delle principali patologie degenerative 20 

  Elementi di automedicazione 20 

 Elementi di conservazione e smaltimento dei farmaci 15 

 Elementi di igiene ambientale e alimentare 20 

 Elementi di economia e bilancio domestico 20 
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Operatore informatico risorse web (Reskilling) 
Contrassegnate con una X i moduli per i quali ci si intende candidare 

 

MODULO Ore modulo 
 Architettura e componenti hardware e software del sistema 25 

 Reti informatiche e dispositivi di rete 30 

 Office Automation 55 

 Web Copywriting: 25 

 
Elementi di comunicazione mediale 45 

 Servizi Cloud e Cloud Storage 20 

 Web application: CMS,LMS,Applicazioni dinamiche 40 

 Diritto informatico:tutela e sicurezza dei dati in rete 20 

 Social network 45 

 Web comunication 45 

 
2.6 Collaboratore di cucina (Reskilling) 
Contrassegnate con una X i moduli per i quali ci si intende candidare 

 

 MODULO Ore modulo 
 Normative Igienico – Sanitarie e ambientali 20 

 Terminologie tecniche del settore 20 

 Il processo ristorativo 20 

 Tecniche di comunicazione organizzativa 20 

 
Tecniche di pianificazione 20 

 Elementi di gastronomia 40 

 Elementi di merceologia 40 

 Tecniche di lavorazione semilavorati 85 

 Tecniche di lavorazione delle materie prime 85 
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2.7 Operatore informatico risorse web (Upslilling) 
Contrassegnate con una X i moduli per i quali ci si intende candidare 

 

 MODULO Ore modulo 
 Web Copywriting  20 

 Diritto Informatico: tutela e sicurezza dei dati in rete. 20 

 Social network 20 

  La comunicazione e il personal branding nei social network 20 

 
Web application: cms, Lms, Applicazioni dinamiche. 20 

 
 

PERSONALE NON DOCENTE 
Contrassegnate con una X i moduli per i quali ci si intende candidare 

 

Ruolo/Funzione Requisito di base 
 

Formatore - Tutor 
Laurea – Diploma di scuola secondaria di 2° grado + 
esperienza specifica nell’area tecnico/pratica 

 
Collaboratore amministrativo 

Diploma di scuola secondaria di 2° grado o qualifica 
professionale + esperienza professionale 

 
Operatore di segreteria 

 Diploma di scuola secondaria di 2° grado o qualifica 
professionale 

 Operatore Tecnico ausiliare Diploma di scuola secondaria di 1° grado 

 
Tecnico dei servizi 

Laurea o Diploma di scuola secondaria di 2° grado + 
esperienza specifica 

 
 
 
 e pertanto, avvalendosi delle disposizioni in materia di autocertificazione e consapevole delle sanzioni penali 
previste dagli art.75 e 76 del D.P.R n.445 del 28/12/2000, in caso di dichiarazioni mendaci, sotto la propria 
personale responsabilità,  

DICHIARA 
 

Di essere in possesso dei seguenti requisiti auto-valutati secondo la seguente tabella: 

 

Esperienza didattica 

Indicare l’esperienza cumulata in numero di mesi 
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Di essere in possesso dei seguenti requisiti auto-valutati secondo la seguente tabella: 
 

Esperienza professionale 

Indicare l’esperienza cumulata in numero di mesi 

 
 

 
DICHIARA 

 
• Di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell’Unione Europea; 

• di godere dei diritti civili e politici nello stato di appartenenza 

• di non avere riportato condanne penali anche non definitive e non avere procedimenti penali in corso 

• di non essere interdetto /a dai pubblici uffici in base a sentenza passata in giudicato 

• di non essere stato escluso dall’elettorato politico attivo 

• di essere in possesso del seguente stato di occupazione__________________________________ 
 
 
A1 – di essere in possesso dei seguenti titoli di studio: 

 

 Titolo di studio Conseguito presso Anno 

1 
   

2 
   

3 
   

4 
   

5 
   

 
 

DICHIARA 
 

 Di essere iscritto all’Albo Regionale degli operator della formazione professionale di cui alla L.r 6 marzo 1976 n.24 

 Di essere iscritto all’Elenco regionale degli operatori della formazione professionale 

 Di avere inviato la domanda di inserimento nell’Elenco regionale degli operatori della formazione professionale 

 Di aver preso visione del bando, e di accettare tutte le prescrizioni e condizioni previste dal medesimo 

 
Si allega alla presente: 

• curriculum vitae in formato Europass 

• copia firmata del documento di riconoscimento in corso di validità 

• copia del codice fiscale 

• ulteriori titoli/attestati che si ritengano utili in coerenza con la candidatura. 
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Ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R 28/12/2000 n.445 si dichiara, che i dati riportati nella presente istanza sono veritieri e 
rispondono alla situazione di fatto e di diritto alla data attuale. 

 
 
Luogo e data____________________     Firma____________________________ 
 
 
 
Autorizzazione al trattamento dei dati personali - Informativa Privacy (art. 13 Reg. UE 2016/679)  
Autorizzo il consenso esplicito al trattamento dei dati personali per la gestione delle pratiche inerenti le procedure 
gestionali del percorso scelto e le relative comunicazioni agli uffici e all’Autorità di Gestione, nonché il consenso alla 
ricezione, via WhatsApp e/o via sms, e/o via email di comunicazioni informative su ulteriori iniziative formative o 
analoghe. 

 
 
Luogo e data____________________     Firma____________________________ 

 


